
Методы и работа по снижению
цифрового мусора

в торговой компании

Компания Лиммэн — современные цифровые решения для торговли



1. Введение

• Современные торговые компании ежедневно обрабатывают тысячи 
электронных писем, сообщений и документов. Часть этих данных со 
временем теряет ценность и превращается в цифровой мусор, замедляющий 
работу и создающий риски утечек.



2. Что такое цифровой мусор

• - Неактуальные версии файлов и документов

• - Старые переписки в почте и мессенджерах

• - Временные файлы и дубликаты

• - Неиспользуемые вложения и сканы

• - Избыточные резервные копии



3. Проблемы, вызванные цифровым 
мусором

• - Перегрузка хранилищ и снижение производительности систем

• - Трудности поиска нужных данных

• - Риски утечки конфиденциальной информации

• - Рост расходов на инфраструктуру



4. Этап 1. Анализ и аудит данных

• - Проведение ревизии файлов, переписок и архивов

• - Определение критичных и неактуальных данных

• - Использование инструментов поиска дубликатов

• - Определение точек накопления мусора



5. Этап 2. Классификация и 
стандартизация

• - Разделение данных по важности (критичные, рабочие, временные)

• - Введение единых правил именования и структуры хранения

• - Определение сроков хранения электронных документов



6. Этап 3. Техническая оптимизация

• - Настройка автоматического архивирования и удаления временных файлов

• - Использование систем дедупликации данных

• - Внедрение централизованных хранилищ и DMS-систем



7. Этап 4. Формирование цифровой 
культуры

• - Проведение обучающих сессий по цифровой гигиене

• - Создание внутреннего гида по работе с данными

• - Мотивация сотрудников соблюдать чистоту цифрового пространства



8. Рекомендации для пользователей

• - Регулярно очищайте рабочие папки и почту

• - Не храните личные файлы в корпоративных системах

• - Используйте единый формат именования документов

• - Удаляйте ненужные вложения из мессенджеров



9. Рекомендации для руководителей 
и ИТ-специалистов

• Руководителям:

• - Поддерживайте корпоративные стандарты хранения данных

• - Поощряйте цифровую гигиену в команде

• - Проводите регулярные проверки информационной дисциплины

• ИТ-специалистам:

• - Настраивайте автоматизацию архивирования

• - Контролируйте использование облаков и почтовых ящиков

• - Проводите обучение и консультации по DLP и хранению данных



10. Заключение и результаты

• Снижение цифрового мусора приводит к:

• - Повышению производительности ИТ-инфраструктуры

• - Ускорению поиска информации

• - Снижению затрат на хранение данных

• - Улучшению безопасности и культуры работы с информацией


